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АДМИНИСТРАЦИЯ

СРЕДНЕЧЕЛБАССКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ПАВЛОВСКОГО РАЙОНА  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 24 декабря 2020 года 



                          № 146
посёлок Октябрьский
Об утверждении Порядка обеспечения доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Среднечелбасского сельского поселения Павловского района

В целях правового регулирования обеспечения доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Среднечелбасского сельского поселения Павловского района, реализации положений Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", руководствуясь Уставом Среднечелбасского сельского поселения Павловского района, постановляю:

1. Утвердить Порядок обеспечения доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Среднечелбасского сельского поселения Павловского района, в соответствии с Приложением № 1 к настоящему постановлению.

2. В целях обеспечения права неограниченного круга лиц на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления в местах, доступных для пользователей информацией (в помещениях органов местного самоуправления, муниципальных библиотек, других доступных для посещения местах)  при наличии подключения к сети "Интернет".

3. Утвердить Требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом Среднечелбасского сельского поселения Павловского района в соответствии с Приложением № 2 к настоящему постановлению.

4. Утвердить Порядок определения перечня информации о деятельности органов местного самоуправления Среднечелбасского сельского поселения Павловского района, размещаемой в сети "Интернет", в соответствии с Приложением № 3 к настоящему постановлению.

5. Утвердить Порядок ознакомления пользователей информацией с информацией о деятельности органов местного самоуправления Среднечелбасского сельского поселения Павловского района, находящейся в библиотечных и архивных фондах, в соответствии с Приложением № 4 к настоящему постановлению.

6. Утвердить Порядок осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Среднечелбасского сельского поселения Павловского района, в соответствии с Приложением № 5 к настоящему постановлению.

  7. Контроль за выполнением данного постановления оставляю за собой. 

  8. Обнародовать настоящее постановление и разместить его на официальном сайте администрация Среднечелбасского сельского поселения Павловского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
9. Настоящее постановление вступает в силу после его официального обнародования.
Глава Среднечелбасского сельского поселения

Павловского района                                                                       Жук В.А.

Приложение № 1

к постановлению администрации

Среднечелбасского сельского 
поселения  Павловского района

от 24.12.2020г.№ 146
Порядок 
организации доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Среднечелбасского сельского поселения Павловского района

1.1. Настоящее Порядок в пределах полномочий, отнесенных Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (далее - Федеральный закон № 8-ФЗ) к ведению органов местного самоуправления, определяет организацию доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Среднечелбасского сельского поселения Павловского района (далее - органы местного самоуправления).

1.2. Информация о деятельности органов местного самоуправления, с учетом положений статьи 7 Федерального закона № 8-ФЗ, предоставляется в устной форме и в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа.

1.3. Организацию доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления осуществляют должностные лица органов местного самоуправления, уполномоченные на предоставление информации о деятельности органов местного самоуправления (далее - должностные лица), в соответствии с их должностными обязанностями.

Уполномоченные должностные лица на предоставление информации о деятельности Главы Среднечелбасского сельского поселения Павловского района и Администрации Среднечелбасского сельского поселения Павловского района определяются правовым актом Главы Среднечелбасского сельского поселения Павловского района.

Уполномоченные должностные лица на предоставление информации о деятельности Совета Среднечелбасского сельского поселения Павловского  района определяются правовым актом Главы Среднечелбасского сельского поселения Павловского  района.

1.4. При организации доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления должностные лица обязаны обеспечить:

1) достоверность предоставляемой информации о деятельности органов местного самоуправления;

2) соблюдение сроков и порядка предоставления информации о деятельности органов местного самоуправления;

3) изъятие из предоставляемой информации о деятельности органов местного самоуправления сведений, относящихся к информации ограниченного доступа;

4) создание органами местного самоуправления в пределах своих полномочий организационно-технических и других условий, необходимых для реализации права на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления, а также создание муниципальных информационных систем для обслуживания пользователей информацией;

5) в случае предоставления информации, содержащей неточные сведения, безвозмездно по письменному заявлению пользователя информацией, которое должно быть мотивировано, устранить имеющиеся неточности;

6) в соответствии с законодательством Российской Федерации принимать меры по защите информации о деятельности органов местного самоуправления, размещаемой на официальном сайте Среднечелбасского сельского поселения Павловского района в сети "Интернет".

1.5. При организации доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления должностные лица имеют право:

1.5.1. Уточнять содержание запроса в целях предоставления пользователю информацией необходимой информации.

1.5.2. В ответе на запрос ограничиться указанием названия, даты выхода и номера средства массовой информации, в котором опубликована запрашиваемая информация, и (или) электронного адреса официального сайта, на котором размещена запрашиваемая информация.

16. На бесплатной основе предоставляется информация:

1) передаваемая в устной форме;

2) размещаемая органом местного самоуправления в сети "Интернет", а также в отведенных для размещения информации о деятельности органов местного самоуправления местах;

3) затрагивающая права и установленные законодательством Российской Федерации обязанности заинтересованного пользователя информацией;

4) иная установленная законом информация о деятельности органов местного самоуправления.

1.6.1. Возможность ознакомиться с информацией в помещении органа местного самоуправления предоставляется пользователю информацией в следующих случаях, если:

- объем запрашиваемой информации превышает определенный Правительством Российской Федерации объем информации, предоставляемой на бесплатной основе, и у пользователя информацией отсутствует возможность оплатить расходы на изготовление копий запрашиваемых документов и (или) материалов, а также расходы, связанные с их пересылкой по почте.

- отсутствует возможность изготовления копий запрашиваемых документов и (или) материалов, либо пользователю информацией требуется ознакомиться с их оригиналами.

О месте, дате и времени ознакомления с информацией пользователь информацией уведомляется письменно на почтовый адрес, адрес электронной почты или номер факса, указанный в запросе для направления ответа на него.

1.8. Письменные запросы и (или) поступившие по сети "Интернет", подлежат обязательной регистрации в журналах входящей корреспонденции и передаче исполнителям.

Запросы, составленные в устной форме, регистрируются в порядке, установленном для регистрации обращений граждан, поступивших в ходе личного приема.

Регистрация и рассмотрение запросов осуществляются в порядке и с соблюдением сроков, установленных Федеральным законом № 8-ФЗ.

Информация по запросам средств массовой информации предоставляется в соответствии с Законом Российской Федерации от 27.12.1991 № 2124-1 "О средствах массовой информации".

Запросы, составленные на иностранном языке не рассматриваются.

2. Организация доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления, размещаемой в сети Интернет.

2.1. Информацию о своей деятельности в сети "Интернет" органы местного самоуправления размещают на официальном сайте Среднечелбасского сельского поселения Павловского района (далее - официальный сайт) по адресу: http://sred-sp.ru/. 

2.2. На официальном сайте могут размещаться интерактивные сервисы (обсуждения, опросы, формы для направления обращений граждан, информации и запросов, поисковые и другие сервисы), ссылки на иные сайты.

2.3. На официальном сайте запрещается размещение экстремистских материалов, сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну, другой информации ограниченного доступа, предвыборной агитации и агитации по вопросам референдума, информации, нарушающей законодательство об интеллектуальной собственности и о персональных данных, вредоносных программ.

2.4. Размещение, редактирование и удаление информации на сайте осуществляется уполномоченным должностным лицом, определяемым руководителем соответствующего органа местного самоуправления.

Иные должностные лица местного самоуправления предоставляют уполномоченному должностному лицу информацию для размещения на сайте исходя из их должностных обязанностей.

Должностное лицо, уполномоченное на размещение, редактирование и удаление информации на сайте осуществляет проверку необходимости обновления информации, размещенной на сайте.

Глава Среднечелбасского сельского поселения

Павловского района                                                                       Жук В.А.

Приложение № 2

к постановлению администрации

Среднечелбасского сельского поселения  
Павловского района

от ______________№ ______

Требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом Среднечелбасского сельского поселения Павловского района

К технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом Среднечелбасского сельского поселения Павловского района (далее - официальный сайт) предъявляются следующие требования.

1. Технологические и программные средства обеспечения пользования официальным сайтом должны обеспечивать доступ пользователей для ознакомления с информацией, размещенной на официальном сайте, на основе общедоступного программного обеспечения.

Обеспечивать условия соблюдения Порядка обеспечения условий доступности для инвалидов по зрению официальных сайтов органов местного самоуправления в сети "Интернет".

2. Для просмотра официального сайта не должна предусматриваться установка на компьютере пользователей специально созданных с этой целью технологических и программных средств.

3. Пользователю должна предоставляться наглядная информация о структуре официального сайта.

4. Технологические и программные средства ведения официального сайта должны обеспечивать круглосуточный доступ к официальному сайту и защиту информации от уничтожения, модификации и блокирования доступа к ней, а также от иных неправомерных действий в отношении такой информации.

5. Информация на официальном сайте должна размещаться на русском языке.

Допускается использование букв латинского алфавита в электронных адресах и именах собственных на иностранных языках.

Глава Среднечелбасского сельского поселения

Павловского района                                                                       Жук В.А.

Приложение № 3

к постановлению администрации

Среднечелбасского сельского поселения  
Павловского района

от ______________№ ______

Порядок 
определения перечня информации о деятельности органов местного самоуправления Среднечелбасского сельского поселения Павловского района, размещаемой в сети "Интернет"

1. Порядок определения перечня информации о деятельности органов местного самоуправления Среднечелбасского сельского поселения Павловского района, размещаемой в сети "Интернет" (далее - Порядок) на основании Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" (далее - Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ) устанавливает порядок утверждения перечней информации о деятельности органов местного самоуправления Среднечелбасского сельского поселения Павловского района (далее - органы местного самоуправления).

2. Перечни информации о деятельности органов местного самоуправления, размещаемой в сети Интернет (далее - перечни информации), определяют состав информации о деятельности органов местного самоуправления, размещаемой указанными органами в сети Интернет в соответствии со статьей 13 Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ.

Органы местного самоуправления наряду с информацией, указанной в пункте 2 настоящего Порядка и относящейся к их деятельности, могут размещать в сети "Интернет" иную информацию о своей деятельности с учетом требований Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ.

3. Перечни информации в обязательном порядке определяют периодичность размещения информации о деятельности органов местного самоуправления в сети Интернет, за исключением информации, размещаемой в форме открытых данных, сроки ее обновления, обеспечивающие своевременность реализации и защиты пользователями информации своих прав и законных интересов, а также иные требования к размещению указанной информации.

4. Перечень информации о деятельности:

1) Главы Среднечелбасского сельского поселения Павловского района, Администрации Среднечелбасского сельского поселения Павловского района и ее структурных подразделений / отделов утверждается постановлением Главы Среднечелбасского сельского поселения Павловского района;

2) Совета Среднечелбасского сельского поселения Павловского района утверждается решением Совета Среднечелбасского сельского поселения Павловского района.

5. При необходимости в перечни информации о деятельности органов местного самоуправления могут вноситься изменения.

Глава Среднечелбасского сельского поселения

Павловского района                                                                       Жук В.А.

Приложение № 4

к постановлению администрации

Среднечелбасского сельского поселения  
Павловского района

от ______________№ ______

Порядок

 ознакомления пользователей информацией с информацией о деятельности органов местного самоуправления Среднечелбасского сельского поселения Павловского района, находящейся в библиотечных и архивных фондах

1. Порядок ознакомления пользователей информацией с информацией о деятельности органов местного самоуправления Среднечелбасского сельского поселения Павловского района (далее - органы местного самоуправления), находящейся в библиотечных и архивных фондах (далее - Порядок) разработан в соответствии с требованиями Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления".

2. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности органов местного самоуправления через общий отдел Администрации Среднечелбасского сельского поселения Павловского района, в соответствии с графиком работы.

2.1. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности органов местного самоуправления (далее - пользователь информацией) в архивном отделе (далее - архив) производится под контролем специалиста архива.

На личном приеме пользователь информацией должен предъявить паспорт или иной документ, удостоверяющий его личность.

Пользователь информацией может быть ознакомлен с текстами документов, содержащих интересующую его информацию, в день обращения при условии, если:

- документы, содержащие данную информацию, имеются в архиве;

- точно указаны реквизиты документа: автор, вид документа, его название, номер и дата регистрации;

- документы не используются другими пользователями информацией или работниками архива;

- данная информация не относится к информации ограниченного доступа.

Если поисковые данные неполны, требуют уточнения или интересующие пользователя документы используются другим пользователем, специалист архива, по согласованию с пользователем, назначает день и время, когда пользователь сможет ознакомиться с этими документами.

Выдача копий архивных документов, архивных справок и выписок производится по письменному запросу пользователя информацией.

2.2. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности органов местного самоуправления производится непосредственно на абонементе для обслуживания читателей библиотеки.

В целях обеспечения права неограниченного круга лиц на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления Среднечелбасского сельского поселения Павловского района, в том числе в помещениях муниципальных библиотек создаются пункты подключения к сети "Интернет".

Глава Среднечелбасского сельского поселения

Павловского района                                                                       Жук В.А.

Приложение № 5

к постановлению администрации

Среднечелбасского сельского поселения  
Павловского района

от ______________№ ______

Порядок 

осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Среднечелбасского сельского поселения Павловского района

1. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления уполномоченными должностными лицами, муниципальными служащими органов местного самоуправления, осуществляется: - Главой Среднечелбасского сельского поселения Павловского района в части обеспечением доступа к информации о деятельности Администрации Среднечелбасского сельского поселения Павловского района;

- руководителями структурных подразделений / отделов Администрации Среднечелбасского сельского поселения Павловского района в части обеспечением доступа к информации о деятельности структурных подразделений / отделов Администрации Среднечелбасского сельского поселения Павловского района;

- Председателем Совета Среднечелбасского сельского поселения Павловского района, в части обеспечением доступа к информации о деятельности Совета Среднечелбасского сельского поселения Павловского района.

2. Решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих органов местного самоуправления, нарушающие право на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления, в соответствии с действующим законодательством могут быть обжалованы.

3. Должностные лица органов местного самоуправления, муниципальные служащие, виновные в нарушении права на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления, несут дисциплинарную, административную, гражданскую и уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава Среднечелбасского сельского поселения

Павловского района                                                                       Жук В.А.


